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Indicar el funcionamiento del formulario, documentos personales obligatorios
del proceso de matricula para admitidos en programas de pregrado 2026-2 en
la primera fase (1) conforme con lo establecido en el Resolucion 11 de 2025
| : . .

Describir el ingreso y la utilizacién del aplicativo de admisiones de la
Universidad Nacional de Colombia.
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1. GENERALIDADES

Aspirante admitido, estos son documentos para comenzar con el proceso:

1. Copia digital de documento de identidad al 150%
2. Copiadigital del registro civil de nacimiento con parentesco (Nombre de los padres).

Importante, lea atentamente la informacion que encontrard en el aplicativo porque es de suma
importancia para su proceso de matricula.

2. INGRESO AL APLICATIVO

Consultar la pdgina web de la Divisién u Oficina de Registro y Matricula o la Coordinacién de
Servicios Académicos en la cual fue admitido

 Division de Registro Sede Bogota: http://registro.bogota.unal.edu.co/

« Divisién de Registro Sede Medellin: https://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/
 Oficina de Registro Sede Manizales: http://registro.manizales.unal.edu.co/
 Oficina de Registro Sede Palmira: https://www.palmira.unal.edu.co/registro/

« Coordinacién de servicios académicos Sede De La Paz: http://delapaz.unal.edu.co/

3. APLICATIVO

Aspirante, recuerde que debe y es obligatorio diligenciar este aplicativo de admisién de la
Universidad Nacional de Colombia para poder continuar con su proceso de matricula, en caso
contrario, perderd el cupo en conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Resolucién
11 de 2025 de la Vicerrectoria Académica. “Por la cual se reglamenta la admision a los programas
curriculares de pregrado de la Universidad Nacional de Colombia y se deroga la Resolucién 19
de 2022 de la Vicerrectoria Académica”

A continuacién, encontrarad el paso a paso para diligenciar el aplicativo:
3.1.  Ingreso al aplicativo

Usuario: ingrese el login o usuario del correo electrénico de la Universidad Nacional asignado
(sin @unal.edu.co)

Contrasea: escriba la contrasefa del correo de la Universidad nacional asignado.

Nota: En caso de olvido del usuario y/o contrasefia del correo electrénico de la Universidad, debe
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al correo electrénico

mesadeayuda_pal@unal.edu.co, indicando que es admitido al periodo 2026-2 para recibir

soporte.

3.2.

Bienvenida

Usuario del comeo de la Universidad Nacional asignada (sin
@unal.edu.co):

2 Login de coneo fUsiario)

Contrasena del correo de | Universidad Nadonal asignado:

Iniciar sasidn

Para el acceso al aplicative, la Universidad Nacional de Calombia le
creard al admitido una cuenta de correo Institucional, la cual sera
notificada al correo personal. Lina vez notificada la creacian de 12
cuenta, en caso de olvido del vsuario ylo contrasena del comreo

! ico de la ad, debe c icarse con la mesa de
ayuda de la  Universidad, al comreo  electrénico
mesadeayuda_pal@unaledu.co, Indicando que es admitido al
periodo 2026-2 para recibin sopore.

En primer lugar, el aplicativo le dard la bienvenida y encontrard cinco pasos que debe seguir, para

la entrega de los documentos necesarios y dar inicio al proceso de matricula:

Ul W N =

Bienvenida.

Datos bdésicos

Datos de identificacion
Requisitos de bachiller

Pago recibo de sistematizacién

Nota: Recuerde que la informacién marcada con asterisco (*) es obligatoria, sin esta no podra
continuar diligenciado el formulario.
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En esta segunda seccién lea atentamente y responda, el admitido deberd aceptar las condiciones,

seleccionado la casilla situada en la parte izquierda del texto. Para continuar con el proceso,
seleccione “Siguiente”.
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3.3. Datos bdasicos

El formulario lo direccionard al siguiente paso “Datos bdsicos”, donde deberd verificar la
siguiente informacion:

1. Correo electrénico.

Nota: aseglrese que el correo electrénico sea el mismo que inscribié en el proceso de admisién
y se encuentre bien escrito, ya que este es donde la universidad le notificard su proceso de
matricula y se comunicard con usted.

Adr . . e
‘:m Datos basicos Docurnentos de identificacitn Roquisitos de bachilkr Pago recibo de sstumatizaddn I

Todas lre campos marondos oo * son obiigntonos y doben [lenarse
Datos bésicos personales

S1 pocern actiaslizn of comoo slectrdalio, dobo sollotank ormdend) un comoo &

CONTACTO
i wietuinn|_nctmiticlon_2024_t

2. Tipo de documento de identidad, segln corresponda:
 Tl: Tarjeta de Identidad.
/ CC: Cédula de Ciudadanfa.
 PS: Pasaporte.
« CE: Cédula de Extranjerfa.

 VISA.

 PEP o PPT: Permiso especial de permanencia (PEP) o Permiso por Proteccién
temporal (PPT)

Ndmero de documento de identidad (sin puntos ni comas)

Nombres completos.

Primer apellido.

Segundo apellido.

Plan de estudios: aqui encontrard el plan de estudios en el cual estd realizando el proceso

de matricula.

No v kW

Nota: verifique que su nimero de documento de identidad, nombres y apellidos estén escritos
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como aparecen en su documento de identidad.

Puede hacer la solicitud de creacién en el banco de terceros, para realizar trdmites financieros
ante la Universidad.

Consulte la infograffa en el enlace:

- dnin Servicio_ creacion. infografia.pdf

Para continuar con el proceso, seleccione “Siguiente”, también puede seleccionar la opcién
“Guardar y continuar después”, sin embargo, luego de dar inicio en el aplicativo, deberd
completar la informacién para generar el cargue de documentos satisfactoriamente dentro las
fechas establecidas y habilitadas para el proceso de matricula.

Nota: Si selecciond “Guardar y continuar después”, debera ingresar nuevamente y el formulario
lo llevara a la pantalla donde guardo la informacién.

3.4. Documentos de identificacion

El aplicativo lo direccionard al siguiente paso “Documentos de identificacién”, en esta seccién
deberd subir los documentos requeridos por la universidad:

 Copia digital de documento de identidad al 150%

« Copia digital del registro civil de nacimiento con parentesco (Nombre de los padres).

Nota 1: el tamafio de cada archivo debe ser menor de 100 megabytes y los documentos deben
estar en formato de PDF, deben ser de buena calidad y legibles.

Todos ks campos marcadas con * son oblgatorios y deten llenarse.

Documentos de identificacion

Adjunie copla daitalizde legtile
El tamadio de cada i thivo debe ser tmenot de 100 rmegabytes
Los documontos debon estar on fonnato POF

Copa dgital de dooumento de ddenddad ol 1507 * Nirgan archive sebscionado

Para los admitidos sin nacionalidad colombiana deberd adjuntar:

« Copia digitalizada de la cédula de extranjerfa o pasaporte
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 Copia digitalizada de la VISA vigente (estudiante o residente), segtin Decreto Nacional
834 de 2013. Para admitidos de nacionalidad venezolana es vélido el PEP o PPT.

Y lea la informacién atentamente

Unvesstado "o o cual s

Redaciones Daiteglores "For e

T tiossin wchivo seleccionado

Pasos para subir documentos:

1. Seleccionar archivo: este le permitirad seleccionar el archivo de la computadora para
subirlo al sistema.

Copia digital de documento de identidad al 150 * R sin chivos sefeccionados

2. Acontinuacién, seleccione el archivo a subir y de clic en “Abrir”.

eAIuir
4 & » Estesquipo > Descorgas v | & 2 Buscar en Descargas

Grganizar = Poueva rarpeta = @ @

=Y hoy (16} -

=

3. Este se cargard automdticamente.
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Copia digital de documentn de Identidad al 150% * ‘:7;455759__ al 150% pdf

Deberd realizar este mismo procedimiento con cada uno de los documentos solicitados.

Copia digital de documentn de identidad al 150% * 12345678921 150% .pdf

1
G@l Copia digital del registro Gvil de nacimicto * [ Seleccionar archivo REETE NPTt
En caso de que el admitido se encuentre con admision especial para bachilleres de poblacién

Negra, Afrocolombiana, Palenquera o Raizal seleccione, “Si” 0 “No” segln tipo de admision en la
casilla situada en la parte derecha del texto.

Afrocolombiana, Palenquera o Raizal *

I £5 admitido por el programa de Admision Espedal pam Bachilleres de Poblacian Negra, NO

Si el admitido pertenece a alguna de estas comunidades y seleccioné la opcion “Si”, el aplicativo
le mostrard una informacién importante para su conocimiento. (Lea atentamente)

€5 idmitido e de Addmisicer Fspeciol pera Bachulleses de Poblackin Negra,
Myocokmtians,

®

IMPORTANTE, ALISTE L SIGUIENTE DOCUMENTO PARA QUE SEA CARGADO N LA SIGUIENTE FASE DEL PROCESO DF

REGISTRO:

Los admitidos Lajo el programa de Admisin especial PAES ~ Poblacién Negra, Afrocolombiana, Palenquens o Raizal deberan
enbiegar o certificado de miembro de Publackin Afrocolormblana expedida por el Ministerlo del Interdor. £ caso de no
presentar este documeantn, no podrd hacer uso det cupo,

Nota: Solo podrd seleccionar unas las de las dos opciones de admisién especial PEAMA o
PAET en las sedes de Medellin, Manizales, Palmira, Amazonia, Caribe, Orinoquia, Tumaco o
Sumapaz, ya que el aplicativo no lo dejarad seleccionar las dos opciones. El admitido deber3
indicar si es admitido bajo el programa de admisién especial PEAMA o PAET en las sedes de
Medellin, Manizales, Palmira, Amazonia, Caribe, Orinoquia, Tumaco o Sumapaz, seleccione, “Si”
0 “No” segln su tipo de admision en la casilla situada en la parte derecha del texto.

El admitido deberd indicar si es admitido bajo el programa de admisién especial PEAMA o PAET
en las sedes de Medellin, Manizales, Palmira, Amazonia, Caribe, Orinoquia, Tumaco o Sumapaz,
seleccione, “Si” 0 “No” segln su tipo de admisién en la casilla situada en la parte derecha del
texto.

Es admitido bajo el programa PEAMA o PAET (sedes Medellin, Palmira, Amazonia, Caribe, O NO @St
Orinoquia, Tumaco o Sumapaz) * A 4
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Si el admitido esta bajo el programa de admisién especial PEAMA o PAET y selecciond la opcién

o

Si, el apllcatlvo le mostrard una mformacnon lmportante para su conocimiento. (Lea

Es admitido bajo el programa PEAMA o PAET (sedes Medellin, Palmica, Amaronis, Caribe,
Orinoquia, Tumaco o Sumapaz) *

®

“Por La cual se reglamenta ef Programa de Admisién Especial con enfoque
rerritorial (PAET) de las Sedes Manizales, Medellin, Palmira, Amazonia, Caribe, Orinoquia y Tumaco”
IMPORTANTE, AUISTE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS PARA QUE SEAN CARGADOS EN LA SICUIENTE FASE DEL
PROCESO DE RECISTRO:

1. Copia digitalizada legible del certificado de residencia expedido por la Alcaldia Municipal o la autoridad
competente (no se acepran certificados de Junta de Accidn Comunal), donde conste que el aspirante se encuentsa
residiendo y ha residido en [a zona de influencia, asi: Sede de Presencia Naciomal (Caribe, Amazonas, Orinoquia,
Tumaco), Sede Medellin (Antioquia, Cérdoba o Chocd), Sede Manizales (Caldas, Quindia, Risaralda y Tolima), Sede
Palmira (Cauca, Nanho, Putumayo y Valle del Cauca), PAET Facultad de Medicing mm (mw»pwx PDET y
ZOMAC del departamento de Cordoby), al menos ds 103 i el
del i La fecha de o o puede ser Mayor a dos meses .:l momento ﬂe ’o-mahx.n u m.\\‘ntuL\

Los admitidos de La Sede Caribe deben presentar |a tarjeta de residencia permanente expedida por La Oficina
de Control de Circulacion y Residencia (OCCRE) constancia de radicacion de la solicitud de vigencia del
Documento de Residencia OCCRE; que serd validado por La Secretacia de Sede de Presencia Nacional

Los de Las Sedes Al iay Tumaco de © deben enviar Certificado
Indigena o de La Autoridad competente en donde certifique su residencia, con copia del acta de posasion dal
Curaca, taita, g o capitindela idad (Corregidor o Curaca de la Comunidad)

2. Constancia firmada expedida por el colegio o [nstitucién educativa donde conste (NO es un certificado de notas
o calificaciones) (Ver Anexo - Modelo de certificado de colegio)

Cddigo del colegio ante el ICFES

Ubicacién geografica del colegio (departamento, municipio)

Caracter del colegio: Oficial, Privade, otros (Cooperativo, Semioficial, Parroquial)
Calendanio del Colego Ao 8

Valor de L2 pension mensual del Grado 11 0 en su defecto el monto total de Los Derechos Académicos
pagados, discriminados en: monto de matricula y monto de pensidn mensual

Si fue becado en el tltimo afio (grado 11), debe espedificar el valor de descuento otorgado sobre el valor
reportado de [a pensidn Asi mismo, indicar si fue becado en un 100%

Onicamente para admitidos de los programas PEAMA y PAET- Indicar que el admitido cursa las DOS uitimos
anos de bachillerato (Grados 10° y 11° de |a Educacion Media) en la institucion educativa. En cumplimiento
de la normativa vigente, la Universidad verificard que La ubicacion geografica corresponde 3 fa reportada ante
el sterio de Educaciin y corresponde 2 las zonas de influencia, asi- Sede de Presencia Nacional (Caribe,
Amazonas, Orinoquia, Tumaco), Sede Medellin (Antioquia, Cordoba o Chocg), Sede Manizales (Caldas,
Quindio, Risaralda y Tolima), Sede Palmira (Cauca, Nariflo, Putumayo y Valle del Cauca), PAET Facultad de
Medicina Bogota (munitipios PDET y ZOMAC del departamento de Cordoba)

atentamente)

Nota recuerde que los documentos sollutados como la copia digitalizada leglble del certificado de
i olegio deberd

cargarlos en la fase sngulente

Para continuar, seleccione “siguiente”.

3.5.  Requisitos bachilleres

El aplicativo lo direccionard al siguiente paso “Requisitos bachilleres”, en esta seccién el
admitido deberd leer atentamente la informacién importante que se encuentra en esta seccién.
Para continuar, seleccione “siguiente”
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AN T [ ... (T

Todos los camp: 1 obligiator:

Requisitos de Bachiller

3.6.  Pago de recibo de sistematizaciéon

El aplicativo lo llevara al siguiente paso: “Pago de recibo de sistematizacién”. En esta seccion
encontrard informacién de interés para el pago del recibo.

Recuerde que el pago debe realizarse exclusivamente a través del Portal de Servicios académicos
del Sistema de Informaciéon Académica y tdinicamente dentro de las fechas establecidas para el

proceso. El sistema estard habilitado hasta las 5:00 p.m. del iltimo dia para completar la
transaccion.

Importante: Se encuentran exentos de realizar el pago de sistematizacién los aspirantes
admitidos bajo los Programas de Admision Especial (PAES) en las siguientes categorias:

e Bachilleres miembros de Comunidades Indigenas.
® Mejores Bachilleres de Municipios Pobres.
® Mejores Bachilleres de Poblacién Negra, Afrocolombiana, Palenquera y Raizal.
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Pago recibo de sistematizacion

po las Progromas de Admisdin Expecial (PAES) Bachillores s e Comunidades Indigenas, Meges

icipius Pobres y Mejores Bachilieres de Pobiacdn Negra, Aok Patanquen v Ratasd no deben nslla o

Al seleccionar la opcién “Terminar”, el sistema mostrard un mensaje de confirmacién indicando
que los datos han sido recibidos correctamente.

Recibird un correo electrénico con el asunto “Hemos recibido su respuesta para el Formulario
admitidos convocatoria 2026-2S Documentos personales obligatorios”, que incluye informacién clave
para las siguientes fases de matricula, Se recomienda leerlo con atencién para garantizar el
cumplimiento de los pasos posteriores.

El aspirante admitido que deba realizar el pago del recibo de sistematizacién deberd
seleccionar la opcién “Pagar Recibo” para proceder con el pago correspondiente.

Importante: Si el aspirante no realiza el pago dentro de las fechas establecidas, perdera la
condicién de admitido y el cupo serd liberado. Puede ver el instructivo para el pago del recibo de
sistematizacién en el enlace https://www.youtube.com/watch?v=dnCRwVttfBc

El sistema lo dirigird al portal de servicios académicos del SIA. El acceso al portal lo puede

realizar desde la pagina WEB https://dinara.unal.edu.co en el mend “Sistema de Informacién
Académica” y la opcién “Portal de servicios Académicos”
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C & https//dinara.unal.edu.co

UNIVES SIDAD. dinara.unal.edu.co

NACIONAL

DE COLOMBIA La Direccién Sistema de Informacién Académica

; Portal de Servicios Acdémicos O

Preinscripcion de Asignaturas
Universitas XX1
Buscador de cursos
Formulario Registro de Admitidos£S
Reportes
Guias e instructivos
Servidos UNALSIA

Verificaclén de Certificados

Previsualizacién valores matricula
Admitidos

En el portal, se debe autenticar con el correo electrénico de la Universidad, debe diligenciar los
espacios con el nombre de usuario, (el nombre de usuario serd la primera parte del correo
institucional de la Universidad, sin @unal.edu.co) y la clave del correo electrénico institucional,
posteriormente debe dar clic en el icono “Iniciar sesion”.

Una vez se inicie sesidn en la parte izquierda de la pantalla observara las opciones de mend,
donde debera seleccionar la opcién “Informacién financiera”.
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[8 Datos personales

f. Informacién académica
(# Proceso de inscripcién

@, Buscador de cursos
Catdlogo prog. curriculares

Informacion Financiera

Mis recibos de pago

Pagos en linea I

Ayudz pago en linea

Estado Politica Gratuldad

[l Tramites y solicitudes

Seleccionando la opcién “Pagos en linea” serd dirigido al servicio de pago en linea donde podra
pagar el recibo por concepto de sistematizacion.

Este es un documento NO controlado en el sistema de gestién institucional SoftExpert. Hace parte de los documentos
generados para el uso del SIA. La DINARA internamente lleva un inventario y control de estos documentos.
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