L R
et W UMIVERSIDAD

4-8-% NACIONAL

Direccién Nacional de Informacién Académica,
Lol DE COLOMBIA

Registro y Matricula - DINARA

INSTRUCTIVO DE LA FASE 1 DEL PROCESO
DE MATRICULA PARA ADMITIDOS
PREGRADO 2026-1S

03/10/2025 Pdgina 1 de 18



T UNIVERSIDAD

P NACIONAL

I DE COLOMEBIA

Direccién Nacional de Informacién Académica,
Registro y Matricula - DINARA

Indicar el funcionamiento del formulario, documentos personales

obligatorios del proceso de matricula para admitidos en programas de
pregrado 2026-1 en la primera fase (1) conforme con lo establecido en el
Resoluciéon 11 de 2025 de la Vicerrectoria Académica

Describir el ingreso y la utilizacién del aplicativo de admisiones de la
Universidad Nacional de Colombia.

TABLA DE CONTENIDO

1. GENERALIDADES 3
2. INGRESO AL APLICATIVO 3
3. APLICATIVO 3
3.1. Ingreso al aplicativo 3
3.2. Bienvenida 4
3.3. Datos basicos 5
3.4. Documentos de identificacién 7
3.5. Requisitos bachilleres 12
3.6. Pago de recibo de sistematizacién 13

03/10/2025 Pdgina 2 de 18


https://legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=113211

UNIVERSIDAD

- NACIONAL

i .15_1
=2 DE COLOMBIA

Direccién Nacional de Informacién Académica,
Registro y Matricula - DINARA

1. GENERALIDADES

Aspirante admitido, estos son documentos para comenzar con el proceso:

1. Copia digital de documento de identidad al 150%
2. Copia digital del registro civil de nacimiento con parentesco (Nombre de los padres).

Importante, lea atentamente la informacion que encontrard en el aplicativo porque es de suma
importancia para su proceso de matricula.

2. INGRESO AL APLICATIVO

Consultar la pagina web de la Divisién u Oficina de Registro y Matricula o la Coordinacién de
Servicios Académicos en la cual fue admitido

Division de Registro Sede Bogota: http://registro.bogota.unal.edu.co/
Division de Registro Sede Medellin: https://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/
Oficina de Registro Sede Manizales: http://registro.manizales.unal.edu.co/

Oficina de Registro Sede Palmira: https://www.palmira.unal.edu.co/registro/
Coordinacién de servicios académicos Sede De La Paz: http://delapaz.unal.edu.co/

AN N N N

w

APLICATIVO

Aspirante, recuerde que debe y es obligatorio diligenciar este aplicativo de admision de la
Universidad Nacional de Colombia para poder continuar con su proceso de matricula, en caso
contrario, perderd el cupo en conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Resolucién
11 _de 2025 de la Vicerrectoria Académica. “Por la cual se reglamenta la admisién a los
programas curriculares de pregrado de la Universidad Nacional de Colombia y se deroga la
Resolucién 19 de 2022 de la Vicerrectoria Académica”

A continuacién, encontrard el paso a paso para diligenciar el aplicativo:
3.1.  Ingreso al aplicativo

Documento de identidad: ingrese el niimero de identificacién, sin puntos ni espacios, con el que hizo
el ingreso en la etapa de inscripcion en la pdgina de admisiones.

Contrasefia: digite el CODIGO DE SEGURIDAD asignado, enviado al correo electrénico por parte de
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la Direccion Nacional de Admisiones, durante la etapa de inscripcion.

Nota: En caso de olvido del CODIGO DE SEGURIDAD ingrese a
https://uninscripciones.unal.edu.co/sitio/accederServicio/acceder.action?periodo=120&servicio=

393 por la opcién “recuperar cédigo de seguridad” o comuniquese con La Direccién Nacional
De Admisiones PBX 3165000, extensidén 83000.

ATENCION AL USUARIO: PBX (+57) 601316 5000 extensién 10706 - dirnala_nal@unal.edu.co
UNIDAD DE INSCRIPCION: Directo (+57) 601403 33 36 - PBX (+57) 601316 5000 extension
83000 inscripcion nal@unal.edu.co

3.2. Bienvenida

En primer lugar, el aplicativo le dard la bienvenida y encontrard cinco pasos que debe seguir,
para la entrega de los documentos necesarios y dar inicio al proceso de matricula:

Bienvenida.

Datos basicos

Datos de identificacion
Requisitos de bachiller

ik wnNn o=

Pago recibo de sistematizacion

Nota: Recuerde que la informacion marcada con asterisco (*) es obligatoria, sin esta no podra
continuar diligenciado el formulario.
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dinara.unal.edu.co/admitidos

AL It DI

En esta segunda seccién lea atentamente y responda, el admitido deberd aceptar las
condiciones, seleccionado la casilla situada en la parte izquierda del texto. Para continuar con el
proceso, seleccione “Siguiente”.

mits
adud Nional

y i lin do ovitar su
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3.3. Datos bdsicos

El formulario lo direccionard al siguiente paso “Datos basicos’, donde debera verificar la
siguiente informacién:

1. Correo electrénico.

Nota: aseglrese que el correo electrénico sea el mismo que inscribié en el proceso de admisién 'y
se encuentre bien escrito, ya que este es donde la universidad le notificard su proceso de
matricula y se comunicard con usted.

' Datos basicos. Docurnenios de identiicacitn Roquisiios de bachiler | Pago reclbo de sstumatizaddn |

T o compos ma r * 3on obligatorios y dobon llenarss

Datos basicos personales

S rogubern actliz of cono shectrinioo, dobo solidtario arviendo un conee @

2. Tipo de documento de identidad, segln corresponda:

Tl: Tarjeta de Identidad.

CC: Cédula de Ciudadania.

PS: Pasaporte.

CE: Cédula de Extranjeria.

VISA.

PEP o PPT: Permiso especial de permanencia (PEP) o Permiso por Proteccién
temporal (PPT)

Ndmero de documento de identidad (sin puntos ni comas)

SRS\

Nombres completos.
Primer apellido.
Segundo apellido.

N o v kW

Plan de estudios: aqui encontrard el plan de estudios en el cual estd realizando el
proceso de matricula.
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Nota: verifique que su nimero de documento de identidad, nombres y apellidos estén escritos
como aparecen en su documento de identidad.

Para continuar con el proceso, seleccione “Siguiente”, también puede seleccionar la opcién
“Guardar y continuar después”, sin embargo, luego de dar inicio en el aplicativo, deberd
completar la informacién para generar el cargue de documentos satisfactoriamente dentro las
fechas establecidas y habilitadas para el proceso de matricula.

Nota: Si seleccioné “Guardar y continuar después’, debera ingresar nuevamente y el formulario
lo llevara a donde guardo la informacion.

i"ﬁ
v

Tipo de documento de T Tarjeta de Kenudad
Identidad *

Numero de documento de 1234567590
Identidad *

Nomébees completos *

Frimer apellida *

Segunda apellida

DERECHD - 5408 BOGOTA

Guardar y continuar desples

3.4. Documentos de identificacion

El aplicativo lo direccionard al siguiente paso “Documentos de identificacién’, en esta seccién
deberd subir los documentos requeridos por la universidad:

v/ Copia digital de documento de identidad al 150%
v/ Copia digital del registro civil de nacimiento con parentesco (Nombre de los padres).

Nota 1: el tamafio de cada archivo debe ser menor de 100 megabytes y los documentos deben
estar en formato de PDF, deben ser de buena calidad y legibles.
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Docuimentos de | Beguisitos de bachiler Pago recibo de sistemalizacion B
identificacion

cadas von ¥ son oblgatorios v dat

1K) megatiytes

Coprea digitl s docurmento do Wentad o 1509 * Ningin nrrivg selecrionado

Para los admitidos sin nacionalidad colombiana debera adjuntar:

v’ Copia digitalizada de la cédula de extranjeria o pasaporte
v/ Copia digitalizada de la VISA vigente (estudiante o residente), seglin Decreto Nacional
834 de 2013. Para admitidos de nacionalidad venezolana es valido el PEP o PPT.

Y lea la informacién atentamente

i Supes Lnbversiborle "Por o cunl s icdopts e Estetule Fatucdiantll de o Unibversidad Mocional de

ey "o el cunl e eplde el Decreto Union Reglamertar del Sechoe

My ks subciomndo

Pasos para subir documentos:

1. Seleccionar archivo: este le permitira seleccionar el archivo de la computadora para
subirlo al sistema.

Copia digital de documento deidentidad al 150% * Seleccionar archi %Em prchives seleccionados

2. A continuacion, seleccione el archivo a subir y de clic en “Abrir”.
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& Abrir
4 &+ Esteequips + Descargos v B Z Buscaren Descargas
Organizar Mueva capets - [N o

B~ o

B v noy 18)
=

PDF

1234567290 _copi
adigital de
documente de

identicad sl 15...

i
1
%mbml | copia digitel de de identided &l 150% pdf vll Todas los archivos _'_}_"J
l 1 Cancelar |

3. Este se cargard automaticamente.

copia digial de documento de identidad al 150% = Seleccionar archi -‘“.:2?45573-3_.:1 150% pdf

Debera realizar este mismo procedimiento con cada uno de los documentos solicitados.

Copia digital de documenta de identidad al 150% * P et 123456789 al 150% . pdf

Copia digital del registro civil de nacimiento * feloau e e ) 173456759, Imientn pdf

En caso de que el admitido se encuentre con admision especial para bachilleres de poblacién
Negra, Afrocolombiana, Palenquera o Raizal seleccione, “Si” 0 “No” seglin tipo de admisién en la
casilla situada en la parte derecha del texto.

Es admitido por el programa de Admision Especial para Bachilleres de Poblacidn Negra, RN g5l
Afrocolombiana, Palenquera o Raizal * L 3

Si el admitido pertenece a alguna de estas comunidades y selecciond la opcién “Si”, el aplicativo
le mostrara una informacién importante para su conocimiento. (Lea atentamente)
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e Btk Especiol ponm Bachallenss de Pablincidn Negra, eND oSl
Wi 0 Rl *

IMPORTANTE, ALISTE FL SIGUIENTE DOCUMENTD PARA QLE SEA CARGADD BN LA SIGUIENTE FASE DEL PROCESD DE

REGISTRLY;

Los admitiios Lajo = programia de Adiision especlal PAES — Poblackin Neora, Afiocolomislans, Pakeguers o Ralzal deberdr
entregal o certificado de mbembro de Poblackn Afcculenblana expedida por el Ministero del Interdor. En s de no
preEsentar este documento, no podrs hacer use del cupa,

Nota: Solo podrd seleccionar unas las de las dos opciones de admisiéon especial PEAMA o

PAET en las sedes de

Medellin, Palmira, Amazonia, Caribe, Orinoquia, Tumaco o Sumapaz o

el programa PAET Catatumbo en Bogota de municipios PDET y ZOMAC del departamento
de Norte de Santander, ya que el aplicativo no lo dejard seleccionar las dos opciones. El
admitido debera indicar si es admitido bajo el programa de admisién especial PEAMA o PAET en
las sedes de Medellin, Palmira, Amazonia, Caribe, Orinoquia, Tumaco o Sumapaz, seleccione, “Si”
0 “No" seglin su tipo de admisién en la casilla situada en la parte derecha del texto.

El admitido deberd ind

icar si es admitido bajo el programa de admisién especial PEAMA o PAET

en las sedes de Medellin, Palmira, Amazonia, Caribe, Orinoquia, Tumaco o Sumapaz, seleccione,
“Si” 0 “No” seglin su tipo de admisién en la casilla situada en la parte derecha del texto.

Es admitido bajo el programa PEAMA o PAET (sedes Medelling Palmira, Amazonia, Caribe, O NO @Sl
Orinoquia, Tumaco o Sumapaz) *

Si el admitido esta bajo el programa de admisién especial PEAMA o PAET y selecciond la opcién

“Si", el aplicativo le mostrara una informacién importante para su conocimiento. (Lea atentamente)

03/10/2025

3 admitida bajo el programa FEAMA o PAET (sedes Medellin, Palmirs, Amazonia, Caribe,
Orinoquia, Tumaco o Sumapaz) *

Resolucidn 038 de 2024 de Rectoria. “Por La cual s= reglamenta el Programa de Admitidn Expecial con enfoque
ternitorial (PAET) de las Sedes Manizates, Medellin, Falmira, Amazonia, Caribe, Orinoquia ¥ Tumaco”

IMPORTANTE, ALISTE LOS SICUIENTES DOCUMENTOS PARA QUE SEAN CARGADOS EN LA SIGUIENTE FASE DEL
PROCESQ DE REGISTRO:

1. Copia digitalizada legible del certificado de residencia expedido por |2 Alcaldia Municipal o Iz sutoridad
competente {no & aceptan cermificados de Junta de Accién Comunal), donde conste que el aspirante se encuentra

residiendo y ha residido en 1a zona de influencia, asic Sede de Presencia Nacional [Caribe, Amazonas, Ovinoquia,
Tumaco), Sede Medellin (Antioquia, Cérdoba o Choacd), Sede Manizales (Caldas, Quindio, Risaralda y Tolima), Sede
Palmira. (Cauca, Narido, Putumayo v Valle del Cauca), PAET FKu ud de Medicina sogeu Emunn: pics PDET y
ZOMAC del departamento de Chrdoba), al d o3 do 10 AF xpedicics
del ificado La fecha de A IR puzdc ser mml a dios meses sl momento de if_-um izar L: nutm:ul.n

& Los admitidos de [a Sede Caribe deben presentar La tarjeta de residendia permanente expedida por 1a Oficina
de Contrel de Circulacion y Reskdendia (QCCRE) constancia de radicacion de {a solicitud de vigendia del
Cotumento de Residencia OCCRE, que sevd validado por |2 Secretaria de Sede de Fresencia Nacional

Los admitidos de las Sedes A ia y Tumaco resid de Comeg tos deben enviar Certificado
Indigena o de [n Autordad <nmpeu nl‘! en donde certifique su residencia, con copia del scta de posesidn del
curaca, taita, dela i (Corregidor o Curaca de La Comumidad),

Pdgina 10 de 18



UMIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMEBIA

Direccién Nacional de Informacién Académica,
Registro y Matricula - DINARA

2_Canstancia firmada expedida por &l colegio o institucidn educativa donde conste (NO es on certificado de notas

o calificaciones). (Ver Anexo - Modelo de certificado de colegio)

=  Chdigo del colegio ante el ICFES

& Ubicacion geografica del colegio (departamento, municipio)

s Cardaer del colegle- Oficial, Privado, oros (Cooperativo, Semioficial, Parroguial)

#  Calendario del Colegio Ao B

e Valor dela pensidn mensual del Grado 11 0 en su defecto &l monto total de los Derechos Académicos
pagadas, discriminados en: monto de matricula y monte de pensitn mensual

& sifue becado en 2l iltimo ade (grado 11), debe espacificar-el valor de descuento otorgada sobra el valor
reportado de [= pension. Asi mismo, indicar si fue becade enun 100%

s para de los PEAMA y PAET: Indicar que el admitido curss los DOS dltimes
aiigs de bachillerato {Grades 10% y 11° de [z Educacion Media) en L institucion educativa. En cumplimients
de la normativa vigente, |3 Universidad verificard que b ubicacién geografics comresponde 3 1 reportada ante
el Ministerio de Educacion y corresponde 2 las zonas de mfluencia, asi: Sede de Presencia Macional (Caribe,
Amarcnas, Ofinoquia, Tumaco], S2de Medellin (Antioquia, Cdrdoba o Chocd), Sede Manizales (Caldas,
Quindic, Risaralda y Tolimal, Sede Palmira (Cauca, Narifo, Putumayo y Valle del Cauca), PAET Facultad de
Mezdicina Bogota (municipios PDET y ZOMAC del departamento de Cardoba)

Nota: recuerde que los documentos solicitados como la copia digitalizada legible del certificado de
residencia expedido por la Alcaldia Municipal o la autoridad competente y el certificado de colegio deberd

cargarlos en la fase siguiente

El admitido deberd indicar si es admitido bajo el programa PAET-CATATUMBO en Bogotd de
municipios PDET y ZOMAC del departamento de Norte de Santander, seleccione, “Si" o
“No” segln su tipo de admisién en la casilla situada en la parte derecha del texto.

Es admitido bajo el programa PAET Catatumbo en Bogota de municipios PDET y ZOMAC del departamento de Norte de

Santander *

Si el admitido esta bajo el programa PAET Catatumbo en Bogotd de municipios PDET y ZOMAC
del departamento de Norte de Santander y seleccion6 la opcién “Si”, el aplicativo le mostrard
una informacién importante para su conocimiento. (Lea atentamente)
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AL Catatumbn en Hogoti de municipios POET v JOMAL &
ey *

; 1 *Por 88 cual s regiaments & Progroera de Admisién Fspeaal con Enfiaque Temians de | Fecuitng
ha Mochciri de I Secke Dogots, parm ol segunida perioelo scadeemicn e 004"

Consncin firmada expadida por o calegls o nstiRucdn ediestivs
(NGO e un certilicado de notes o caficaciones ] donde conste que
cursd los DOS (dimos afos da bachilersta (Grados LF y 117 de
|n Educarcion Media) en la instiuckn educotive de nunicipios
POET y ZOMAL disl departaments de Norte e Santander

S lo e disponible en este momento, carguso, de lo contrano
dsper b slgukents fase pors Inchurio {opcional)

Cipilan cligitndzda kgithe del corlificado de reskloncia expedide Saleponnar anchive | Hingon archivo seleccionndo
par la Alcaldka Muricipal o la autoridad competents S

5 Io tane divponiole en este momento, cargussko, de lo contrsa

Espars i skjukents e parn inchuko {opelonal)

Guardar y continuar despies
S
[ s |

Nota: recuerde que los documentos solicitados como la constancia firmada expedida por el
colegio o institucién educativa de municipios PDET y ZOMAC del departamento de Norte de
Santander y Copia digitalizada legible del certificado de residencia expedido por la Alcaldia
Municipal o la autoridad competente podra cargarlos si los tiene disponible de lo contrario

deberd cargarlos en la fase siguiente.

Para continuar, seleccione “siguiente”.

3.5.  Requisitos bachilleres

El aplicativo lo direccionard al siguiente paso “Requisitos bachilleres”, en esta seccion el
admitido debera leer atentamente la informacion importante que se encuentra en esta seccion.
Para continuar, seleccione “siguiente”

oo los compos s obligatomos v deben lanarsn.

Requisitos de Bachiller

sctn of adimitis

A, Entragar In docume da, b g €. Roolient In ¥ I aolicacidn
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3.6. Pago de recibo de sistematizacién

El aplicativo lo llevara al siguiente paso: “Pago de recibo de sistematizacién”. En esta seccién
deberd completar la transaccién correspondiente.

Recuerde que el pago debe realizarse exclusivamente a través del sistema y éinicamente dentro de
las fechas establecidas para el proceso. El sistema estard habilitado hasta las 5:00 p.m. del

dltimo dia para completar la transaccién.

Importante: Se encuentran exentos de realizar el pago de sistematizacion los aspirantes
admitidos bajo los Programas de Admisién Especial (PAES) en las siguientes categorias:

e Bachilleres miembros de Comunidades Indigenas.
® Mejores Bachilleres de Municipios Pobres.
® Mejores Bachilleres de Poblacién Negra, Afrocolombiana, Palenquera y Raizal.

rdiers s eoempes v o * son it y deben lenare

Pago recibo de sistematizacion
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Al seleccionar la opcién “Terminar”, el sistema mostrard un mensaje de confirmacién indicando
que los datos han sido recibidos correctamente.

También recibird un correo electrénico con el asunto “Hemos recibido su respuesta para el
Formulario admitidos convocatoria 2026-1S Documentos personales obligatorios”, que incluye
informacién clave para las siguientes fases de matricula, Se recomienda leerlo con atencién para
garantizar el cumplimiento de los pasos posteriores.

Admisién a la Universidad Nacional de Colombia

ASHIRANT!

5us datos han sido recibidos

Gracias!

El aspirante admitido que deba realizar el pago del recibo de sistematizacién debera seleccionar
la opcién “Terminar y Pagar Recibo” para guardar los datos registrados y proceder con el pago
correspondiente.

Importante: Si el aspirante no realiza el pago dentro de las fechas establecidas, perderd la
condicién de admitido y el cupo sera liberado

Doarmentos de identificackin Requesios de hochiller Pago recibo de
slstumatisacian

w3 6 * son obigatorios y debert Benanse
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El sistema mostrara un mensaje confirmando que los datos han sido recibidos correctamente y
habilitara el botén “Pagar recibo” para continuar con el proceso de pago.

Admisién a la Universidad Nacional de Colombia

Adicionalmente, recibird en su correo electrénico el asunto: “Hemos recibido su respuesta para
el Formulario admitidos convocatoria 2026-1S Documentos personales obligatorios”.

Este mensaje contiene informacién importante para las siguientes fases del proceso de
matricula y le permitira visualizar las respuestas diligenciadas en el formulario. Se recomienda
leerlo con atencién para garantizar el cumplimiento de los pasos posteriores.

El sistema lo dirigira al portal de pago, deberd completar todos los campos del formulario con la
informacién del aspirante admitido.

Debe diligenciar los siguientes datos:

Tipo de documento de identificacién.

Ndmero de documento de identidad.

Nombres y apellidos completos tal como aparecen en la inscripcién.
Departamento y Ciudad de residencia.

Direccién actual.

Teléfono fijo (opcional).

Teléfono celular activo.

Correo electrénico registrado durante la inscripcién.

Importante: Verifique que toda la informacién esté correcta antes de hacer clic en “Realizar pago”,
ya que estos datos se usardn para generar el comprobante y validar tu proceso de matricula.
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Ststematizacdn nuevos admitidos

mx

Una vez diligenciados los datos del aspirante, podra proceder con el pago de la sistematizacion.

Selecciona el medio de pago

En el Médulo de Recaudos, el sistema lo dirigird automaticamente a la pestafna PSE.

e Elija su entidad financiera o si prefiere, seleccione las opciones Daviplata o Nequi
disponibles dentro de PSE.

Ingresa los datos de la persona que realizard el pago (datos del titular):

e Nombre y apellidos del titular de la cuenta o billetera.
e Tipoy nimero de documento de identificacién.
e Numero de celular y correo electrénico.

Haga clic en “Realizar pago” para continuar.

El sistema lo redirigird al banco o aplicacién seleccionada para completar la transaccion
siguiendo el paso a paso de la entidad.

Importante: Aseglrese de tener saldo suficiente en la cuenta o billetera elegida antes de iniciar
el pago.
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Si prefiere pagar con tarjeta de crédito, seleccione la pestafia “Tarjeta de crédito” en el Médulo
de Recaudos.

Completa cuidadosamente los siguientes datos del titular de a tarjeta:

Ndmero de tarjeta (Visa, MasterCard o American Express).
CVV (codigo de seguridad ubicado en el reverso de la tarjeta).
Fecha de expiracion (mes y afio).

Numero de cuotas.

Tipo y nimero de identificacion del titular.

Nombre y apellidos del titular de la tarjeta.

Direccién registrada con la tarjeta.

Banco emisor.

Celular y correo electrénico del titular de la tarjeta.

Una vez diligenciada toda la informacién, haz clic en “Realizar pago”. El sistema validara los
datos y procederd con la transaccion.

Importante: Aseglrate de que los datos ingresados coincidan con los registrados en la entidad
bancaria para evitar rechazos en la transaccién.
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Una vez complete el pago, descargue y guarde el comprobante de pago. Recuerde que este paso
es fundamental para asegurar su cupo en la Universidad Nacional de Colombia.

Este es un documento NO controlado en el sistema de gestidn institucional SoftExpert. Hace parte de los documentos generados
para el uso del SIA. La DINARA internamente lleva un inventario y control de estos documentos.
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