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La Divisién de Registro y Matricula con el propésito de contribuir con la simplificacion de
los procedimientos relacionados con la gestion de las solicitudes estudiantiles, en
particular, las relacionadas con los reingresos y traslados, les remite las siguientes
orientaciones:

IDENTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS
Para normalizar la identificacion de los actos administrativos creados por las facultades en
UNIVERSITAS XXI, se plantea esta estructura

.. Consejo de Facultad
guion

Nimero ¢ l f Letras que
acto ### —## C identifican la
administrativo | I Z Z facultad

Ultimos dos digitos
afio emisién acto administrativo
Ejemplo

200-14cfch = Resolucién 200 de 2014 del Consejo de Facultad Ciencias Humanas

REMISION DE LA INFORMACION
Los datos relacionados con los asuntos estudiantiles de reingreso o traslados, tanto aprobados como
negados, se registran en la herramienta establecida?®. Dicha herramienta estara habilitada acorde con las
fechas establecidas en el calendario académico. Los actos administrativos? se cargan en la carpeta
compartida dispuesta para cada facultad.

Por dltimo, la Divisién de Registro y Matricula, se permite recordar que si la informacion
relacionada con los reingresos o traslados no se remite de manera oportuna, los
estudiantes pueden resultar vulnerados en los procedimientos de asignacion de citas para
la inscripcion de asignaturas o bloqueados por reserva de cupo automatica 0 por no uso
del derecho de matricula.
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