UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

DIVISION DE REGISTRO Y MATRICULA
Sede Bogotad

CIRCULAR INFORMATIVA 15DE 2016
(19 DE SEPTIEMBRE)

PARA: DECANATURAS, DIRECCIONES DE AREAS CURRICULARES DE PREGRADO Y
POSGRADO Y SECRETARIAS DE FACULTAD

ASUNTO: PLANEACION E INGRESO PROGRAMACION ACADEMICA 2017 - |

La Divisién de Registro y Matricula, dando cumplimiento a lo establecido por el
Consejo de Sede en el Acuerdo 065 de 2015 y la Circular 01 de 2013, se
encarga del cargue de la informacién correspondiente a la programacién
académica en el Sistema Universitas XXI.

En ese mismo sentido, dado que, las facultades son las responsables de
elaborar y remitir la informacién completa, dentro de los plazos establecidos,
se sugiere atender las siguientes recomendaciones generales, con el fin de
agilizar éstas actividades y evitar reprocesos:

v’ Verificar los atributos de duracién, tipologia y ndmero de créditos de las asignaturas; en caso
que, se requieran modificaciones, la Facultad remite la solicitud de modificacién a la Direccion
Académica

v Revisar que la programacion de las asignaturas de cada plan, se presente sin cruces de horarios

v' Utilizar al maximo las franjas horarias de los salones que tienen a su cargo las facultades

v’ Realizar los tramites respectivos con las UAB que prestan servicios, para que incluyan sus planes
dentro de “limitacién de asignaturas”

v Verificar con antelacion los cursos de contexto 6 citedras a ofertar y que requieren ser
reportados a la Direccion Académica de la Sede

A continuacién, se enuncian los pasos bdsicos y fechas importantes para la
elaboracién y remisiéon de la informacién de la programacién académica por
parte de las facultades para el periodo académico 2017 - I:

PASOS

a) Generar el reporte de “Programacién por UBGAA”, accediendo por la siguiente ruta:
Médulo Programacién Académica / Planeacién y Ejecucion /[ Informes / Programacion por UBGAA
Allf, seleccionar la UAB y el ejercicio 2017-01P (Planeacién)
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b) Revisar la programacién copiada y con base en la respectiva planeacién de la programacion

académica, realizar los respectivos ajustes para el periodo 2017-01P'

c) Remitir a la Division de Registro y Matricula la programacién académica en el formato
establecido, para su respectivo ingreso al Sistema Universitas XXI2. Dicho formato cuenta con
tres hojas ELIMINACION, MODIFICACION Y CREACION, en donde se listan las asignaturas

acorde con la accién requerida.

CALENDARIO

Fecha Actividad Responsable
Septiembre 15/2016 Copia del ejercicio Divisién de Registro y Matricula
Septiembre 15/2016 Planeacion de la programacion académica Facultades
Hasta Octubre 07/2016 Remision de la programacién académica* Facultades
Hasta Noviembre 11/2016 Ingreso de la programacién académica Divisién de Registro y Matricula
Hasta Noviembre 17/2016 Verificacion Facultades

Hasta Noviembre 24/2016

Ajustes

Divisién de Registro y Matricula

La planeacion de la programacién académica se remite de

acorde con lo indicado en la siguiente tabla:

Dependencia
Responsable designado

DERECHO / INGENIERIA / ODONTOLOGIA
MOVILIDAD SALIENTE

Alvaro Gonzilez Nieto - Extensién 17155 - pracre5_bog@unal.edu.co

ARTES / CIENCIAS AGRARIAS / CIENCIAS HUMANAS
Shirley Torres Ramos - Extension 17153 - pracre4_bog@unal.edu.co

CIENCIAS / ENFERMERIA / MEDICINA VETERINARIA

MOVILIDAD ENTRANTE

Marisol Sierra Rodriguez - Extensién 17146 - pracre3_bog@unal.edu.co

CIENCIAS ECONOMICAS / MEDICINA
DIRECCION ACADEMICA

Viviana Velandia Garcia - Extensién 17159 - pracre2_bog@unal.edu.co

De otra parte, se recuerda que las facultades formalizardn ante la Division de
Registro y Matricula, a través de los correos electrénicos institucionales, las
reservas de sus espacios para otras actividades académicas (cursos de
extensién, eventos académicos, monitorias), que necesiten programar,
indicando el cédigo del edificio y salén, responsable, motivo y fecha de la

reservas, hasta una semana antes del inicio de clases.

Cordialmente,

(Original firmado)

JAIRO RAMIRO BARRERA VELANDIA

Jefe

' El reporte excluye los salones y las reservas del periodo académico 2016-II

2 Formato disponible en www.registro.unal.edu.co, menti FORMATOS
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