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PARA: Facultad de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales
ASUNTO: Gestion Convenios de Cooperacion Académica

A partir de la implementacién del proyecto “Unificacion y actualizacion del Sistema de
Informacién Académica”, liderado por la Direccion Nacional de Informacién Académica,
DNINFOA, se ha requerido la modificacion de algunos procedimientos, entre ellos, los
relacionados con la Gestién de los Convenios de Cooperacion Académica, para facilitar la transiciéon
a la nueva versién del Sistema y evitar nuevos inconvenientes a los estudiantes.

Desde la Divisién de Registro y Matricula, con base en la normatividad aplicable, se establece el
siguiente cronograma para la gestion académico-administrativa de los convenios:

Poblacion Actividades Fechas Responsables
Admitidos Cargue datos de los admitidos a Septiembre 10 de DNINFOA + Divisién
2018-2S posgrados/convenio a Universitas XXI 2018 Registro y Matricula
Estudiantes Creacién usuarios LDAP y asignacién . OTIC + DNINFOA +
. . Septiembre 11 a 28 S .
antiguos y roles en SIA para estudiantes de de 2018 Division Registroy
nuevos 2018-2S | convenio' Matricula
Estudiantes Notificacién sobre creacién usuarios y Divisién Registro
antiguos y asignacion de roles al Gestor de Octubre 01 de 2018 Matricula g y
nuevos 2018-2S | convenios en Facultad
Estudiantes Inscripcién de asignaturas® Octubre 0Ta05de | Gestor de convenios en
antiguos 2018 Facultad
nuifl?sd;)r;t;szs Liquidacién costos de matricula Octubre 02 de 2018 ’I\)AI:;:,?S[EEger y
nuifl?sd;)r;t;szs Creacion de historia académicas® Octubre 02 de 2018 ’I\)AI:;:,?S[EEger y

' Todos los estudiantes de convenio pueden usar el correo electrénico de la Universidad y acceder al Portal
UNALSIA, en éste tltimo es posible la consulta, descarga y pago de los recibos de matricula

2 Se encuentra habilitado el permiso en la funcionalidad “Inscripcion por Secretaria en Universitas UXXI” al
Gestor de convenios en Facultad, para generar la inscripcion de las asignaturas a los estudiantes antiguos

en los planes de estudios en convenio, para este periodo académico

3 Con la implementacién de la version internacional de Universitas XXI, las historias académicas se crean
posterior a la liquidacién de los costos de matricula
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Poblacion Actividades Fechas Responsables
Estu.dlantes Entrega usuarios y orientacion a los Octubre 032 05de | Gestor de convenios en
antiguos y estudiantes sobre el uso del correo

2018 Facultad

nuevos 2018-2S

electrénico y Portal UNALSIA*

Estudiantes
nuevos 2018-2S

Pago oportuno costos de matricula

Octubre 19 de 2018

Estudiantes nuevos
2018-2S

Estudiantes
nuevos 2018-2S

Pago extemporaneo costos de
matricula

Octubre 26 de 2018

Estudiantes nuevos
2018-2S

Octubre 30 a

. Gestor de convenios en
noviembre 01 de

Facultad

Estudiantes

— . s
nuevos 2018-25 Inscripcién de asignaturas

2018
Bloqlfeq y reportelde‘ hIStOI‘IaS. Noviembre 06 de Divisién Registro y
Todos académicas con pérdida de calidad de .
. - . 2018 Matricula
estudien por causas administrativas
Todos Finalizacion de clases 2018-2S Diciembre 08 de 2018°
Todos Reporte de! 100% de cal|f!c€aC|ones al Diciembre 14 de Docentes - Gestor de
SIA para asignaturas y actividades 2018 hasta las 5:00 .
P ; convenios en Facultad
académicas p.m.
Bloqueo y reporte de historias - R .
Todos académicas con pérdida de calidad de Diciembre 18 de Division Registro y

2018 Matricula

estudien por causas académicas

Se aclara, que es requisito obligatorio que las historias académicas de los estudiantes
sean actualizadas oportunamente, para lograr la inclusién de éstas en la liquidacién
masiva de los costos de matricula de posgrado de los préximos periodos académicos,
acorde con los tiempos establecidos, puesto que, ante la falta del registro del 100% de
las calificaciones, se afecta la ejecucion de las diferentes actividades requeridas durante
el cierre y apertura de los periodos académicos, entre ellas, la actualizacién de los
promedios, aplicacién de bloqueos y por ende, la liquidacién; debido a que dichas
actividades van concatenadas en la nueva versién del Sistema.

Para resolucién de dudas o inquietudes, comunicarse con John Frey Piiieros Londoiio:
correo electrénico institucional pracre4_bog@unal.edu.co y extensién 17155.

(Original firmado)
JAIRO RAMIRO BARRERA VELANDIA

Jefe

4 Se recomienda junto con la entrega de los usuarios, difundir a los estudiantes la informaci6n necesaria
sobre el uso del correo electrénico y Portal UNALSIA, para asi aprovechar estas herramientas y mejorar
los canales de comunicacién con esta poblacién de estudiantes

> Se encuentra habilitado el permiso en la funcionalidad “Inscripcidn por Secretaria en Universitas UXXI" al

Gestor de convenios en Facultad, para generar la inscripcién de las asignaturas a los estudiantes nuevos
en los planes de estudios en convenio, para este periodo académico

5 Segtin lo establecido en la Resolucién 941 de 2018 de la Rectoria

7 Segun lo establecido en la Resolucién 1154 de 2017 de la Rectoria
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