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CIRCULAR INFORMATIVA 15 DE 2020
(02 DE OCTUBRE)

PARA: Facultad de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales
ASUNTO: Gestion Convenios de Cooperacion Académica

La Division de Registro y Matricula con base en la normatividad aplicable y lo acordado con la
Facultad de Derecho, informa el siguiente cronograma para la gestién académico-administrativa
de los convenios para el periodo académico 2020-2S:

Poblacién Actividades Fechas Responsables
Cargue datos de los admitidos a Septiembre 25 DNINFOA + Divisién
posgrados/convenio a Universitas XXI Registro y Matricula
Divisién Registro y

Admitidos

Admitidos Creacién de historia académicas’ Septiembre 28

Matricula
Creacién usuarios LDAP y asignacién . OTIC + DNINFOA +
. . Septiembre 25 S .
Admitidos roles en SIA para estudiantes de Divisién Registro y
-5 aoctubre 01 .
convenio Matricula
Notificacion sobre creacién usuarios Divisién Registro
Admitidos y asignacion de roles al gestor de Octubre 02 . g y
- Matricula
convenios en Facultad
Admitidos y N . 3 Septiembre 25 Gestor de convenios en
- Inscripcion de asignaturas
estudiantes a octubre 09 Facultad
Todos Remision descuentosl/exenuones Octubre 08 Gestor de convenios en
sobre costos de matricula Facultad
Todos Hal.Jllltaaon en el Portal ac?demlco Octubre 16 DIVISIIOH Registro y
recibos con costos de matricula Matricula
Entrega usuarios y orientacion a los Gestor de convenios en
Admitidos estudiantes sobre el uso del correo Octubre 16

Facultad

electrénico y Portal Académico*

' Con la implementacién de la version internacional de Universitas XXI, cuando se crean las historias
académicas se generan recibos pago que son invalidos para su correspondiente pago. Unicamente son
validos para pago los recibos que se habiliten en la fecha indicada

2Todos los estudiantes de convenio pueden usar el correo electrénico de la Universidad y acceder al Portal
Académico del Sistema de Informacion Académica, en éste tltimo es posible la consulta, descarga y pago
de los recibos de matricula

3 Se encuentra habilitado el permiso en la funcionalidad “Inscripcién por Secretaria en Universitas UXXI" al
Gestor de convenios en Facultad, para generar la inscripcion de las asignaturas a los estudiantes antiguos
en los planes de estudios en convenio

4 Se recomienda junto con la entrega de los usuarios, difundir a los estudiantes la informacién necesaria

sobre el uso del correo electrénico y Portal Académico, para asi aprovechar estas herramientas y mejorar
los canales de comunicacién con estos estudiantes
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Poblacion Actividades Fechas Responsables
Todos Pago oportuno costos de matricula Octubre 23 gztrg_lggtes nuevos
Bloqueo y reporte de historias
Todos academlgas con pérdida de calidad Octubre 30 D|V|s[on Registroy
de estudiante por causas Matricula
administrativas
Todos Finalizacién de clases 2018-2S Diciembre 12
~ ——
Todos 2[8 E IoArtea?aela;io (r)étﬂ?acsa“gz:ia?j:?ﬁes Diciembre 18 Docentes - Gestor de
\pa & y hasta las 5:00 p.m.> convenios en Facultad
académicas
Bloqueo y reporte de historias
Todos academ|§as con pérdida de calidad Por definir D|V|s[on Registroy
de estudiante por causas Matricula
académicas

Por altimo, se exhorta a generar el registro oportuno de las calificaciones en el Sistema de
Informacién Académica para evitar las siguientes fallas durante el cierre y apertura de los
periodos académicos:

= Inconsistencias en el cilculo de promedios (P.A.P.A./P.A.P.P.l.)

= Bloqueos a las historias por causas académicas injustificadas

= Datos errados para la aplicacién de beneficios o estimulos

= Informacién incompleta para la liquidacion de los recibos de matriculas
= Asignacion incorrecta de citaciones para inscripcién de asignaturas

(Original firmado)
JAIRO RAMIRO BARRERA VELANDIA

Jefe

5 Segtn lo establecido en la Resolucién 352 de 2020 de la Rectoria

[Pdgina 2de 2]

Universidad
Nacional
de Colombia


http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=95406

